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１.統括管理業務 

（１）目的 

    志木市庁舎（以下「庁舎」という。）に設置された建築設備（電気設備、給排水衛生設備、

空調設備、防災設備、昇降機設備及びその他設備）の安全かつ効率的な運転操作と適切な保守

点検を行い、快適な環境をつくると共にその機能を最良の状態で十分発揮するように維持し、

常に故障等の予防に努める。また、異常の発見又は予測をした場合は、直ちに適切な処置をと

り、各設備機器の健全化を図る。 

 （２）主要な業務 

   １）業務に係る志木市（以下「市」という）との総合的な調整 

   ２）業務に係る関係各社、本業務従事者その他の関係者（以下「関係者」という）との総合調

整・管理監督、市の指示・連絡事項の関係者への伝達・指導その他業務の円滑な実施に必要

となる事項の実施 

   ３）庁舎管理実施計画･実施日程の作成･調整 

   ４）消防計画の立案と実施 （既定の計画について内容変更等により作成が必要となる場合に適

用するものとし、市の承諾後、所管消防署に提出することを含む。） 

      ５）各種報告書･日誌等の作成、提出及び保管 

   ６）庁舎管理の各種資料､図面､データ等の集計及び保管 

   ７）法令による各データ･文書の作成及び届出等代行 

   ８）クレームへの対応及び処理 

   ９）緊急時の対応及び措置 

   10）保全計画の立案 

   11）各業務の安全に対する指導･監督 

   12）電気設備･給排水衛生設備･空調設備等の運転操作･監視 

   13）設備機器工事に関する調整(内容､スケジュール､業者間調整)･設備機器の維持及び運用に

関する保守監督並びに､保守のための日常的な巡視点検及び検査 

   14）各設備機器の維持のための日常巡視点検及び定期目視点検 

   15）各設備機器の故障･事故時の非常措置(運転停止を応急修理等)､報告及び専門業者や協力会

社への修理依頼 

   16）各種検査の立会いと結果報告 

   17）照明器具・非常照明・誘導灯の点滅確認、照度測定及び管球交換 

   18）各種メーターの検針作業 
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   19）ビル管理法､その他法令に基づく点検･記録 

   20）設備員が対応可能な範囲かつ特殊な工具･技術を要しない程度の修繕 

   21）各種点検周期表､巡視点検表作成とその実施結果のまとめ 

   22）機器定期点検・定期清掃のための専門業者が実施する作業立会い 

   23）機器台帳の整備 

   24）防災盤の監視と異常時の対応 

   25）各種設備機器の効率的かつ経済性を追求した運転・調整 

 （３）勤務体制 

    統括責任者１人を、開庁日の日勤（８時～１７時３０分）として配置する。 

    また、土・日曜日・祝日及び年末年始（１２／２９～１／３）は原則として閉庁日とする。 

    なお、臨時の開庁日等に勤務を要する場合があり、出勤日時については、別途協議とする。 

    その上、臨時勤務に係る勤務振替等は原則として受注者社員の内で行うものとする。 

（４）選任が必要な資格 

   配置する統括責任者は、以下の資格を有するものとする。 

  １）第３種電気主任技術者（電気保安法人に委託する場合は不要とする。） 

  ２）建築物環境衛生管理技術者 

  ３）危険物取扱者乙種第４類 

（統括責任者の選任又は解任に伴い、監督官公署への届出又は申請等が必要な場合、関係書

類の作成及び手続等に要する費用は受注者の負担とする。） 

（５）夜間・休日の緊急対応体制 

    日常的なクレームは統括責任者が受付・対応する。 

    夜間・休日等、統括責任者不在時は、管理会社コールセンター等により、３６５日２４時間

対応可能な体制を整えるものとする。 

 （６）市との連絡等手法 

    市への連絡、報告、調整等は口頭による他、環境配慮等の観点から日誌、報告書等は原則と

して、メール等によるデータ提出とする。市からの連絡、指示又は提出等も同様とし、業務ご

とに受注者の用意するパソコン端末を置くなど、紙を極力使用しない業務体制をとること。 

 

２．設備機器定期点検業務 

 （１）目  的 

    法令に基づく点検・保守と予防保全の目的で主に専門技術者・資格所有者により、以下項目

の点検等を行う。 
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 （２）電気設備 

設備仕様 点検仕様 

実施基準 

点検回数 
法
定
点
検 

予
防
保
全 

受変電設備 

非常用発電機設備 

太陽光発電機設備 

  

電気事業法第４２条及び保安規定に基づき

下記点検を実施する。 

①年次点検 

②月次点検(業者による隔月の点検、その他

の月に関しては、統括責任者が行うものと

する) 

 

 

● 

● 

  

 

1回/年 

1回/月 

直流電源装置 
 

①切替回路の動作確認 
②床面の腐食､損傷 
③充電装置(制御盤)の動作状況 
④絶縁抵抗測定 
⑤液面位･液温･電圧測定 
⑥機器清掃 
⑦換気用ﾌｧﾝの異音･異臭･損傷･汚損 

●  1回/年 

避雷針設備点検  
 
 

①突針部点検 
②棟上部検査 
③接地極検査･測定 

● 
 

 1回/年 

各種分電盤設備 

（電灯・動力・弱電） 

 

設備員（統括責任者が兼務可能とする。以下

同じ。）による日常巡視点検とする 

 ● 適時 

 （３）危険物貯留設備 

設備仕様 点検仕様 

実施基準 

点検回数 
法
定
点
検 

予
防
保
全 

地下オイルタンク 
  
 

①残量油の確認 
②通気管の腐食･損傷の有無 
③液量自動表示装置作動状況 
④計量口の変形損傷の有無及び閉鎖状況 
⑤注入口の変形､損傷の有無 
⑥配管の漏洩､変形､損傷の有無 
⑦送油ﾊﾞﾙﾌﾞの漏洩､損傷の有無及び機能の確

認 

⑧標識､表示板の取付状況 
⑨警報設備の損傷の有無及び動作状況 
⑩気密漏洩試験 
＊試験時の油抜取り及び補充作業を含む 

● 
 

 1回/3年 

 （４）給排水・衛生設備 

設備仕様 点検仕様 

実施基準 

点検回数 
法
定
点
検 

予
防
保
全 

上水受水槽点検清掃 

雑用水水槽点検清掃 

 

①槽内清掃(消毒作業含む) 

②槽壁面の亀裂､密閉状況 

③ﾏﾝﾎｰﾙの状態(施錠されているか) 

●  1回/年 
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④ｵｰﾊﾞｰﾌﾞﾛｰ管の状態 

⑤定水位弁の状態 

⑥水質の確認 

⑦槽内の残留塩素測定 

⑧電極の確認 

⑨通気管の状態 

⑩満･減水警報装置の確認 

⑪緊急遮断弁の動作確認 

簡易専用水道検査 水道法第３４条の２に基づく検査及び指定検

査機関への届出 

●  1回/年 

非常用汚水貯留槽点検清掃 

 

使用した際に都度実施する ●  

 

 

適時 

 

 

雨水抑制槽・貯留槽点検 設備員による日常巡視点検とする  ● 適時 

電気温水器点検 

ガス湯沸器点検 

 

①湯温､圧力等の状況及び温度調整装置の作

動確認 

②水漏れ､損傷の有無 

③末端給湯栓による濁りの有無 

④ﾀｲﾏｰ設定状況の確認 

⑤外観の損傷､発錆の有無 

 ● 適時 

衛生ポンプ点検（上水・雑

用水）地下ピット 

メーカー推奨によるメーカー点検とする  ● メーカー仕

様により少

なくとも1

回/年 

 （５）空調設備 

設備仕様 点検仕様 

実施基準 

点検回数 
法
定
点
検 

予
防
保
全 

冷温水器点検 

（メーカー保守とする） 

①各指示計の校正 

②自動制御装置の整備､機能確認 

③保安装置の機能確認 

④気密性の試験 

⑤溶液ｻﾝﾌﾟﾘﾝｸﾞ分析 

⑥電気配線端子･ゆるみの有無 

⑦ﾎﾟﾝﾌﾟ分解点検(抽気､溶液､冷媒) 

⑧絶縁抵抗の測定 

⑨ﾀﾞｲﾔﾌﾗﾑﾊﾞﾙﾌﾞの整備 

 ● 4回/年 

煤煙濃度測定 

 

①排ｶﾞｽ流速の測定 

②排ｶﾞｽ中の水分量の測定 

③排ｶﾞｽ温度･組織の測定 

 

●  2回/年 

空冷ヒートポンプチラー 

（メーカー保守とする） 

①外観点検 

②運転状況の点検･記録(圧力､電圧､電流､異

音の有無､膨張弁の作動) 

③送風機点検(軸受､ﾓｰﾀｰ) 

④絶縁抵抗の測定 

⑤冷媒ｶﾞｽ漏れ点検 

⑥運転状態の点検 

⑦安全装置の作動確認及び調整 

 ● 

 

4回/年 
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※フロン抑制法第１６条に基づく定期点検含

む 

冷却塔点検・清掃 ①外観点検 

②運転状況の点検 

③槽内の清掃（年1回） 

④レジオネラ属菌検査（年1回） 

●  1回/月 

ヘッダー点検 設備員による日常巡視点検とする  ● 適時 

熱交換器点検 設備員による日常巡視点検とする  ● 適時 

膨張タンク点検 設備員による日常巡視点検とする  ● 適時 

ｴｱﾊﾝﾄﾞﾘﾝｸﾞﾕﾆｯﾄ点検 ①外観点検 

②運転状況の点検･記録(温度､圧力､電圧､電

流､異音の有無) 

③絶縁抵抗の測定 

④本体内外部の点検清掃 

⑤送風機のVﾍﾞﾙﾄ､羽車､ﾌﾟｰﾘｰ点検清掃 

⑥軸受への給油 

 ● 1回/年 

ガス用ビルマルチ、空冷マ

ルチエアコン点検 

【定期点検】 

①外観点検 

②運転状況の点検･記録(圧力､電圧､電流､異

音の有無､膨張弁の作動) 

③送風機点検(軸受､ﾓｰﾀｰ) 

④絶縁抵抗の測定 

⑤冷媒ｶﾞｽ漏れ点検 

⑥運転状態の点検 

⑦安全装置の作動確認及び調整 

※フロン抑制法第１６条に基づく定期点検含

む 

【簡易点検】 

①フロン抑制法第１６条に基づく簡易点検 

 ● 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

● 

1回/年 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4回/年 

ファンコイルユニット点検 
全熱交換器点検 
各種ファン類点検 
VAV点検 
放射冷暖房設備 

①外観点検 

②運転状況の確認(騒音､振動等の発生又は異

常の有無) 

 ● 適時 

プレフィルター点検清掃 ①ﾌｨﾙﾀｰの損傷点検 
②真空掃除機による吸塵､又は水洗いで清掃

を実施 

 ● 4回/年 

ドレンパン点検清掃 ドレンパンの汚れ状況の点検 
（汚れ状況に応じて清掃） 

●  12回/年 

自動制御設備 

（メーカー保守） 

メーカー推奨仕様によるメーカー保守とす

る。 

 ● メーカー 

仕様により 

少なくとも

1回/年 

中央監視設備 

（メーカー保守） 

メーカー推奨仕様によるメーカー保守とす

る。 

①定期検査 

②臨時点検 

③故障等対応 

 

 ● メーカー 

仕様により 

少なくとも

1回/年 

熱源用ポンプ点検 メーカー推奨仕様によるメーカー保守とす  ● メーカー仕
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加湿用給水ポンプ点検 る。 様により少

なくとも1

回/年 

 （６）防災設備 

設備仕様 点検仕様 

実施基準 

点検回数 
法
定
点
検 

予
防
保
全 

各種消防設備点検 消防法第１７条３の３に基づく機器点検・総

合点検 

● 

 

 2回/年 

 （７）昇降機設備 

設備仕様 点検仕様 

実施基準 

点検回数 
法
定
点
検 

予
防
保
全 

ｴﾚﾍﾞｰﾀｰ点検整備 

(メーカーフルメンテナンス契約) 

【点検整備】 

①性能維持のための清掃､給油､及び簡単な調

整 

②点検､調査により必要とされた部品の取替

及び修理 

【定期検査】 

①建築基準法第１２条に基づく定期検査と報

告 

 

 

 

 

 

● 

● 12回/年 

 

 

 

 

1回/年 

 （８）その他設備 

設備仕様 点検仕様 

実施基準 

点検回数 
法
定
点
検 

予
防
保
全 

自動扉点検 

（メーカー点検） 

①外観点検 

②ｴﾝｼﾞﾝ装置各部の点検及び調整 

③ﾍﾞﾙﾄの点検･張り調整 

④吊車の増締め 

⑤光電ｽｲｯﾁの動作状況 

⑥ﾄﾞｱ開閉状況の確認 

 ● 2回/年 

ｼｬｯﾀｰ点検 

電動ブラインド点検 

設備員による日常巡視点検とする。  ● 適時 

シャッター設備 

（メーカー保守） 

メーカー推奨仕様によるメーカー保守とす

る。 

 ● ２回/年 

免震装置点検 ①JSSI(社団法人日本免震構造協会)の基準に

基づく点検 

 

 

● 1回/年 

入退室管理設備 

（メーカー保守） 

メーカー推奨仕様によるメーカー保守とす

る。 

 

 

● メーカー 

仕様により 

少なくとも 

1回/年 

ステップテラス潅水作業 右の潅水スケジュールを基準とし、天候に応

じて実施する。 

 ● 適時 
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３．環境衛生管理業務 

 （１）目 的 

    「建築物における衛生的環境の確保に関する法律」（ビル管理法）に基づく環境衛生基準に

従い、特定建築物の室内環境維持、並びに飲料水の水質管理とねずみ・害虫防除を行う。 

 （２）業務内容 

   １）空気環境測定 

   ２）飲料水水質検査 

   ３）雑用水水質検査 

   ４）ねずみ・害虫防除 

 （３）実施業務 

   １）空気環境測定 

    ①測定点･･････････････････････････････････････････････････(各階2ﾎﾟｲﾝﾄ＋外気1ﾎﾟｲﾝﾄ) 

    ②実施頻度････････････････････････････････････････････････････････････････６回／年 

    ③実施内容 

 省 令 に よ る 規 定 業 務 の 内 容 

測定周期と回数 
２ヶ月以内毎に定期に測定、１点を１日２回

測定 

２ヶ月毎に測定１点を

１日２回測定 

測 

定 

対 

象 
浮 遊 粉 じ ん 推奨値 0.15mg/㎥以下（２回の平均値） 

一 酸 化 炭 素 推奨値     6ppm 以下（２回の平均値） 

炭 酸 ガ ス 推奨値 1,000ppm 以下（２回の平均値） 

温 度 推奨値  18～28℃ 

相 対 湿 度 推奨値  40～70％ 

気 流  推奨値  0.5m/s以下 

測定位置 
各階毎に居室の中央の床上75～120cmの間、及

び外気取入口前 

測定点の選定に従って

選ばれた居室の平均的

空気状態を示す位置で

床上75～120cmの間の

定点と外気取入口前 

２）飲料水水質検査 

    【検査項目】 

     ①省略不可項目 ････････････････････････････････････････････････････････ １回／年 

     ②水質検査項目 ････････････････････････････････････････････････････････ １回／年 

     ③消毒副生成物項目 ････････････････････････････････････････････････････ １回／年 
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     ④残留塩素測定･････････････････････････････････････････････････････････ １回／週 

３）雑用水水質検査 

【検査項目】 

  大腸菌数･･･････････････････････････････････････････････････････････ ６回／年 

４）ねずみ・害虫防除 

    【駆除対象】 

     ①ねずみ･･････くまねずみ、どぶねずみ、はつかねずみ 

     ②害 虫･･････ゴキブリ（チャバネゴキブリ、クロゴキブリ）、蚊（チカイエカ）、チョ

ウバエ 

【防除実施回数】 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．消防設備等の調査・検査業務 

 （１）目 的 

   「消防法」による防火設備定期点検等を行う。 

 （２）業務内容 

   １）防火設備定期点検・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・１回／年 

   ２）庁舎消防訓練支援・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・１回／年 

点検項目 点検箇所 点検内容 使用薬剤等 

生息調査 

(２回／

年) 

全館 ①左記箇所に配置したゴキブリイン

ジケーターの捕獲点検及び、発生

箇所には状況に応じて空間噴霧・

ベイト剤等の薬剤処理を行う。 

②マンホール内は、目視点検による

点検及び、発生箇所には、適宜薬

剤処理を行う。 

③ねずみについては、ラットサイン

(足跡)、ドロッピング(糞)の発生

がないか目視点検を行い、発生が

ある場合は殺鼠剤及び粘着シート

を配置し捕獲する。 

※ダニについては、市から要請があ

った場合、生息調査をし、発生が

認められた箇所には状況に応じて

適宜薬剤処理を行う。 

ゴキブリインジケーター 

(誘引剤なし) 

ヒドラメチルノン製剤 

スミスソン１０％乳剤 

イミプロトリンエアゾル 

ベーパスリン蒸散剤 

ﾜﾙﾌｧﾘﾝ0.025％殺鼠剤 

粘着シート 

ｼﾞﾌﾙﾍﾞﾝｽﾞﾛﾝ成長抑制剤 

 

ﾌｪﾉﾄﾘﾝ１％炭酸ガス製剤 

(状況に応じて) 

部分点検 

(10回／

年) 

ねずみ等が

発生しやす

い箇所 

※生息調査と同様とする。 ※生息調査と同様とする。 
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５．清掃業務 

（１）目  的 

    本業務は、庁舎内外の生活環境をより衛生的に保持し、庁舎利用者並びに来訪者に対して常

に清潔かつ爽快な執務・生活環境を提供すると共に、庁舎の耐久化を図る。 

    また、障がい者雇用の促進を図るため、市内清掃事業者と連携し、障がい者就労継続支援 B

型事業所の通所者を本業務（トイレ清掃）に従事させること。 

（２）日常清掃 

１）業務範囲 

    ①日常清掃（清掃対象箇所・内容は別紙「作業基準表（案）」を基本とするが、詳細は別途協

議） 

    ② 水石鹸・ｺﾞﾐ処理用のﾎﾟﾘ袋・ﾄｲﾚｯﾄﾍﾟｰﾊﾟｰ・ｶｳﾝﾀｰｸﾛｽ・・・・・・・支給品又は実費精算 

    ③ 一般ｺﾞﾐ・厨芥・産業廃棄物・有価物・粗大ｺﾞﾐの館外への搬出処理・・・・本業務範囲外 

２）実施体制 

    開庁日の、７時～１６時まで実施とする（１人で作業の場合は７時～１６時３０分までとす

る）。 

３）ゴミの分類について 

    下記の種類ごとに分類し、専用のゴミ箱へ捨てるよう協力を求める。 

① 紙および紙くず類のみ 

② 生ゴミ・煙草の吸殻・紙コップ・ビニール・発泡スチロール・その他 

③ 缶などの金属類 

④ ビン・陶磁器などガラス割れ物類 

（３）カーペット清掃 

１）業務範囲 

 共用・専用部内（清掃範囲は清掃作業範囲内訳図のとおりとする。） 

  ２）実施体制 

   開庁日の、７時～１１時３０分までの３０分間及び１７時３０分～２１時の間とする。 

  ３）業務内容 

   シミ、汚れなどのふき取り、除去、カーペットの吸塵を行う。 

４）特記事項 

    ① 特別職の個室（市長室、副市長室、応接室）については、あらかじめ秘書課と調整

した上で清掃を実施すること（秘書課の許可なく特別職の個室に立ち入らないこ

と）。 
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    ② ４階の清掃を実施する際に、議会事務局の職員がいる場合は、実施前に声かけを行

った上で実施すること（市議会定例会開会中は、実施について協議を行うものとす

る。）。 

    ③ 本業務に必要な資機材は、受注者の負担とする。 

    ④ 本業務に必要な光熱水費は、発注者の負担とするが、可能な限り節約に努めるこ

と。 

（４）トイレ清掃 

  １）業務範囲 

   地下１階から４階までの共用及びセキュリティエリア内全てのトイレ（秘書課内は除く） 

  ２）実施体制 

   開庁日の、１０時～１２時の間とする。 

  ３）業務内容 

   便器内及び床、手洗い場の清掃業務（詳細については別途協議） 

（５）定期清掃 

  １）業務範囲 

  ①床の定期清掃（清掃対象箇所・内容は別紙「作業基準表（案）」を基本とするが、詳細は別

途協議） 

   ２）業務内容 

    ①石・塩ビ系・フローリング部分（洗浄＋ワックス掛け）・・・・・・・・・・２回／年 

    ②タイルカーペット部分（カーペット洗浄）・・・・・・・・・・・・・・・・１回／年 

    ③外窓ガラスの定期清掃（内外面実施）・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ２回／年 

（６）共通事項 

１） 清掃員控室（地下１階）は、清掃業務に使用できるものとするが、市で予め備え付けた備

品、設備のほかに、業務上必要となるものについては、原則として受注者が用意し、市の

承諾を得たうえで設置等するものとする。 

２）清掃責任者について 

① 清掃業務履行に当たっては、現場責任者を選任すること。 

② 責任者が職務を行うことができない場合、代理者をもってその職務を代行させるもの

とする。また、責任者、又は代理人は、清掃の責任者として必要な知識、技術、技能を

習得したもの、または同等の経験等を有する者を選任するものとする。 
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６．有人警備業務 

 （１）市庁舎警備業務 

 １）業務時間 

   ９時から翌朝９時までを１単位とする２４時間 

 ２）見回り巡回業務 

 原則として、開庁日は６時、９時３０分、１１時、１３時３０分、１５時３０分、

１８時、２０時、２２時（閉庁日は９時３０分、１１時、１３時３０分、１５時３０

分、１８時、２０時、２２時）に庁舎内及び外回り並びに駐車場を巡回し、火気使用

機器等の確認点検、不審者の取締り等を行うものとする。ただし、別途指定したとき

は、指定の時間とする。 

なお、２３時から翌朝５時までの間の任意の４時間は、市職代行業務の警備員と連

携し、支障のない限り睡眠可とする。 

 ３）業務内容 

    ① 開庁日におけるエントランスの開施錠 

      原則として、１階エントランス及び地下１階エントランスと西側エレベーターは、

８時３０分に開錠し、１６時３０分に施錠する。 

 ② 開庁日における各室の鍵の施錠 

      原則として、２０時以降に施錠する。 

 ③ 時間外の庁舎出入者の氏名、時間、用務等の記録確認 

 ④ 見回り巡回業務時の記録確認 

 ⑤ 指定する鍵等の受渡し 

 ⑥ 閉庁時における郵便物、配達物の受渡し、保存 

 ⑦ 国旗、県旗及び市旗の掲揚 

  掲揚時間は、原則として８時３０分から１７時３０分までとする。 

      また、掲揚する日は、開庁日及び祝日とし、雨天時、暴風時の掲揚については、別

途指示する。 

 ⑧ 満車時における庁舎駐車場の整理及び場所確保に関すること 

 ⑨ 地下１階警備員室前出入口の閉鎖・開放及び看板出し片付け 

 ⑩ 各課購読新聞の仕分け作業 

⑪ 閉庁日や通常使用と異なる庁舎使用、時間外使用及び作業等に伴う業者等の入退 

館管理 

⑫ 巡回時等にゴミや落ち葉などの回収 
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⑬ 荒天時（大雨、雪、強風）に係る、庁舎管理と必要な措置の支援（例：排水、雪か

き、看板撤去） 

 ⑭ その他、庁舎の警備に関連し指示する事項 

 （２）市職警備員代行業務 

 １）業務形態 

総員３人以上による輪番制により、市職警備員の代行業務を行うものとする。 

 ２）業務時間 

警備員Ａ 平日勤務 １６時３０分から翌朝９時まで 

警備員Ｂ 休日勤務 ９時から翌朝９時まで 

ただし、２３時から翌朝５時までの間の任意４時間は、市庁舎警備業務の警備員と

連携し、支障のない限り睡眠可とする。 

 ３）業務内容 

① 時間外、休日における戸籍類各種届出の受領、各種証明書及び許可証書類の交付

事務及び当該書類等の所管部署への引渡し 

② 警備日誌の記録作成、業務報告 

③ 開庁時間外の外線電話応対 

④ 水道漏水、公園管理、市道管理、工事に関する問合わせ、動物死体処理、その他

関係課への各種連絡調整 

⑤ 緊急事態、災害発生時等の応急処置、消防署への通報、関係市職員への連絡、人

命救助、防災行政無線放送（迷い人、注意報の発令、行事その他） 

⑥ その他指示する事項 

 ４）留意事項 

   ① 代行業務に従事する者は、戸籍の受付事務に関して志木市非常勤嘱託員に併任す

るものとする。 

   ② 各種証明書及び許可証書類の交付及び防災行政無線放送については、パソコンの

操作及び放送機器の操作・発声録音等が必要なため、基本的なパソコン・キーボー

ド操作ができること及び放送を行うための発声（明瞭かつ落ち着いた発声）ができ

ること。 

   ③ 市民等からの外線電話対応及び必要に応じて市の所属や担当者、外部関係機関に

架電することについて、事情を即時に理解・整理し、簡潔かつ明瞭に受け答えをす

ること。 

 （３）共通事項 
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警備員室及び仮眠室（何れも地下１階）は、有人警備業務に使用できるものとするが、

市で予め備え付けた備品、設備の他に、業務上必要となるものについては、原則として受

注者が用意し、市の承諾を得たうえで設置等するものとする。 

 

７．電話交換業務 

 （１）電話交換業務 

 １）勤務形態 

 １日あたり３人の電話交換手により行うものとする。 

 ２）業務時間 

 開庁日の８時４５分から１６時３０分まで。 

 ３）業務内容 

 ① 業務に従事する者は、指示に従い、正確かつ親切丁寧に電話応対をするものとし、市民

サービスに努めなければならない。 

 ② 業務上知り得た情報を他に漏らしてはならない。また、業務上必要な場合以外は、従業

者間も同様とする。 

 ③ 業務中は、職務に専念するものとし、みだりに業務場所を離れたり、職務怠慢なことを

してはならない。 

 ④ 業務日誌の記録作成をし、指示した要領により報告をすること。 

 ⑤ 業務に従事する者は、名札を着用すること。 

 ⑥ 受注者は、業務中の安全、衛生管理のため必要な措置を講じること。 

 ⑦ 従事者については、あらかじめ履歴書を添付した名簿を提出し、協議すること。 

 （２）留意事項 

   ① 電話交換室、同休憩室（何れも３階）は、電話交換業務に使用できるものとするが、市で

予め備え付けた備品、設備のほかに、業務上必要となるものについては、原則として受注者

が用意し、市の承諾を得たうえで設置等するものとする。 

   ② 時間外、休日において、災害等のため、交換業務が必要となったときは、別途費用とす

る。 

 

８．服務等共通一般事項 

 （１）各業務の従事者（以下「従事者」という。）については、心身ともに健康で、業務遂行

上の身体的能力を有するものとすること。また、あらかじめ履歴書を添付した名簿を提出

すること。変更が生じた場合も同様とする。 
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 （２）従事者は、業務中は受注者が用意する制服及び名札を着用すること。 

 （３）受注者は、本業務の遂行にあたって従事者を指揮監督し、労働基準法等の関係法令を遵

守するとともに、これら法令上の事業主又は使用者として、責任を負うものとする。 

 （４）業務の実施に当たり必要となる各種器具、機器及び装備類は、原則として受注者が用意

するものとする。また業務上必要な光熱水費は、発注者の負担とするが極力節約に努める

こと。 

 （５）業務実施に際して、施設、器具の不具合及び異常を発見した際は、速やかに市へ報告す

るとともに、改善策等を提案すること。 

 （６）受注者及び従事者は、次の事項を遵守すること。 

 １）信用失墜行為の禁止 

 ２）職務上知り得た秘密の漏洩防止 

 ※委託業務期間が終了した後も同様とする。 

 ３）業務中は、職務に専念するものとし、みだりに業務場所を離れたり、職務怠慢なこと

をしてはならない。 

 （７）市民対応に対する基本姿勢とその教育 

 １）従事者は、本業務を遂行するに当たり、行政の業務の一端を担っていることを 認識

し、市民に対して懇切丁寧に対応することはもとより、人権に配慮した接遇を心掛ける

こと。 

 ２）受注者は、当業務の従事者に対して、必要に応じて適切な研修を年に１回以上 実施

すること。なお、研修を実施することが困難な場合は、市や県が開催する接遇や人権に

関わる研修に従事者が参加できるよう配慮すること。 

 （８）本業務を円滑に履行するために、受注者の移行が発生した場合は、引継ぎを行うこと。

なお、引継ぎの期間は、業務移行前に受注者が指定する期間で実施するものとする。ま

た、引継ぎが完了したときは、引継報告書を作成し、受注者に提出すること。 

 （９）業務の記録、報告及び検査 

 １）受注者は、各種業務の実施に係る報告書を従事者に作成させ、日誌等の報告書により

受注者に提出すること。その際、提出書類は必要最低限とするよう努めるとともに、原

則として電子データとすること。 

 ２）受注者は、毎月、委託業務完了届に必要書類を添えて市の検査を受けること。 

 ３）上記１）及び２）については、業務委託契約締結後に協議して詳細を定める。 

 （10）庁舎及びその付近における緊急事態又は自然災害の発生等があったときは、市と相互で

情報共有を図り、速やかに応急処置、消防署への通報、関係市職員への伝達及び人命救
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助等の必要な措置を講じなければならない。 

 （11）この項目に定めのない事項については、市と協議の上、決定する。 

 

９．別途除外事項 

  下記事項は別途とし、本仕様書には含まない。 

  （設備機器の故障等の応急対応は行うが、部品代等の費用は別途精算とする。） 

（１）設備管理関係 

   １）本仕様書に記載のない設備機器の運転･点検 

２）各設備機器の修理・オーバーホール･部品交換 

   ３）設備機器の予備品と消耗品 

     （管球、ヒューズ、燃料、パッキン、交換用のフィルター等） 

   ４）中央監視装置・空調自動制御装置関連のバッテリー等交換と廃棄処理 

５）消火設備の薬剤取替･充填 

   ６）給水･排水管、排水桝、ダクトの清掃 

   ７）自動制御装置センサー計測･検知機能誤差の較正 

（２）電気主任技術者が行う臨時点検・検査等の立会いに要する費用 

（３）本仕様に記載のない臨時警備、臨時・特別清掃 

（４）本仕様に記載のない植栽管理業務 

（５）庁舎に必要な各種保険（火災・硝子等）への加入 
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1 B1F エントランスホール1 塩ビシート 12.20 1/D 1/D 1/D 1/W 1/Y

2 B1F エントランスホール2 浸透床 138.22 1/D 1/D 1/D 1/W 1/Y

3 B1F エントランスホール3 塩ビシート 55.28 1/D 1/D 1/D 1/Y

4 B1F ゴミ庫 塗床 19.20 適宜

5 B1F 前室B-1 浸透床 9.57 適宜 1/D 1/Y

6 B1F 警備員室 塩ビシート 17.68 適宜 1/Y

7 B1F 仮眠室 畳 14.29 適宜

8 B1F 資源ゴミ庫 塗床 21.76

9 B1F 更衣室B-1 塩ビシート 4.24 1/D 1/Y

10 B1F 清掃員控室 塩ビシート 20.38 適宜 1/Y

11 B1F HWCB-1 塩ビシート 5.56 適宜 1/D 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

12 B1F WCB-1 塩ビシート 2.90 1/D 適宜 1/D 1/D 1/D 1/D 1/D 1/D 1/Y

13 B1F 倉庫B-1 塗床

14 B1F 倉庫B-2 塗床 40.96

15 B1F 倉庫B-3 塗床 54.40

16 B1F 倉庫B-4 塗床 9.22

17 B1F 倉庫B-5 塗床 196.00

18 B1F 庁舎敷地内 適宜

19 1F 風除室 浸透床 11.84 1/D 1/Y

20 1F 市民ホール 浸透床 110.00 1/D 1/D 1/D 1/W 1/D 1/Y

21 1F エントランスホール 浸透床 67.19 1/D 1/D 1/D 1/W 1/Y

22 1F 執務室1-1 カーペット 322.99 1/Y

23 1F 執務室1-2 カーペット 243.79 1/Y

24 1F 大会議室1-1 カーペット 39.98 適宜 1/W 1/Y

25 1F 中会議室1-1 カーペット 34.02 適宜 1/W 1/Y

26 1F 中会議室1-2 カーペット 33.57 適宜 1/W 1/Y

27 1F 中会議室1-3 カーペット 27.36 適宜 1/W 1/Y

28 1F 廊下1-1 カーペット 34.56 1/D 1/Y

29 1F 廊下1-2 カーペット 22.74 1/D 1/Y

30 1F フリースペース1-1 カーペット＋塩ビ 13.14 1/D 1/Y 1/Y

31 1F 職員廊下1-1 カーペット 44.08 適宜 1/D 1/Y

32 1F 職員廊下1-2 カーペット 55.44 適宜 1/D 1/Y

33 1F 待合スペース1-1 浸透床 348.37 1/D 1/D 1/Y 待合イスを含む

34 1F 待合スペース1-2（給湯1） 浸透床 271.08 1/D 1/D 適宜 1/D 1/Y 待合イスを含む

35 1F フリースペース1-2 カーペット 44.14 適宜 1/D 1/D 1/D 適宜 1/D 1/Y

36 1F フリースペース1-3 カーペット 13.14 適宜 1/D 1/D 1/Y

37 1F リフレッシュコーナー1-1 カーペット 25.10 1/D 1/D 1/Y

清掃業務作業基準表
日常清掃 定期清掃



備考

No 階層 清掃対象箇所 床面材質 数量(㎡)

床

の

掃

き

拭

き

床

の

吸

塵

拾

掃

き

マ

ッ

ト

の

掃

除

扉

（

ド

ア

）

の

清

掃

壁

面

の

清

掃

壁

面

の

除

塵

金

属

部

分

の

清

掃

造

作

・

備

品

除

塵

ス

イ

ッ

チ

周

り

ス

ポ

ッ

ト

清

掃

E

V

扉

・

三

方

枠

清

掃

Ｅ

Ｖ

籠

内

全

般

清

掃

ゴ

ミ

回

収

排

水

口

清

掃

汚

物

搬

出

処

理

洗

面

台

・

流

し

・

鏡

清

掃

衛

生

陶

器

類

の

清

掃

T

ペ

ー

パ

ー

補

充

机

上

清

掃

巡

回

清

掃

・

手

直

し

カ

ー

ペ

ッ

ト

洗

浄

床

面

洗

浄

床

面

ワ

ッ

ク

ス

仕

上

げ

窓

ガ

ラ

ス

清

掃

清掃業務作業基準表
日常清掃 定期清掃

38 1F リフレッシュコーナー1-2 カーペット＋塩ビ 25.10 適宜 1/D 1/D 1/D 適宜 1/D 1/Y 1/Y

39 1F 銀行派出 カーペット 10.00 1/Y

40 1F 金庫室 塩ビシート 7.50 1/Y

41 1F 相談室1-1 カーペット 7.50 1/Y

42 1F 相談室1-2 カーペット 7.50 1/Y

43 1F 相談室1-3 カーペット 7.50 1/Y

44 1F 書庫1-1 塗床 49.96

45 1F HWC1-1 塩ビシート 7.09 適宜 1/D 1/D 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

46 1F MWC1-1 塩ビシート 23.98 適宜 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

47 1F WWC1-1 塩ビシート 24.92 適宜 1/D 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

48 1F MWC1-2 塩ビシート 9.60 適宜 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

49 1F WWC1-2 塩ビシート 12.99 適宜 1/D 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

50 1F 倉庫1-1 塗床 12.56

51 1F 倉庫1-2 塗床 8.44

52 1F 倉庫1-3 塗床 13.08

53 1F 更衣室1-2 塩ビシート 32.15 1/D 1/Y

54 1F 更衣室1-1 塩ビシート 18.00 1/D 1/Y

55 1F ベビールームほか 塩ビシート 4.20 適宜 1/D 1/D 1/D 1/D 1/D 1/Y

56 1F 消火ポンプ室 カーペット 12.71

57 2F 執務室2-1 カーペット 279.68 1/Y

58 2F 執務室2-2 カーペット 241.30 1/Y

59 2F 執務室2-5 カーペット 52.15 1/Y

60 2F 執務室2-4 カーペット 10.93 1/Y

61 2F 中会議室2-1 カーペット 39.00 1/W 1/Y

62 2F 中会議室2-2（教育委員会会議室） カーペット 37.80 1/W 1/Y

63 2F 大会議室2-1 カーペット 55.11 1/W 1/Y

64 2F 小会議室2-1 カーペット 22.27 1/W 1/Y

65 2F 小会議室2-2 カーペット 22.27 1/W 1/Y

66 2F 廊下2-1 カーペット 46.42 1/D 1/Y

67 2F 廊下2-2 カーペット 22.74 1/D 1/Y

68 2F フリースペース2-1 カーペット 13.14 1/D 1/Y

69 2F 職員廊下2-1 カーペット 44.08 1/D 1/Y

70 2F 職員廊下2-2 カーペット 55.44 1/D 1/Y

71 2F 待合スぺース2-1 浸透床 259.75 1/D 1/D 1/Y 待合イスを含む

72 2F 待合スぺース2-2 浸透床 204.42 1/D 1/D 1/Y 待合イスを含む

73 2F フリースペース2-2 カーペット 25.70 1/D 1/D 1/Y
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清掃業務作業基準表
日常清掃 定期清掃

74 2F フリースペース2-3 カーペット 13.15 1/D 1/D 1/Y

75 2F フリースペース2-4 カーペット 13.15 1/D 1/D 1/Y

76 2F 家庭相談室 カーペット 25.10 1/D 1/Y

77 2F リフレッシュコーナー2-1 カーペット＋塩ビ 25.10 1/D 1/D 1/D 1/Y 1/Y

78 2F 教育長室 カーペット 27.73 1/Y

79 2F 休憩室2-1 カーペット＋塩ビ 13.60 1/W 1/Y 1/Y

80 2F 休憩室2-2 カーペット＋塩ビ 14.13 1/W 1/Y 1/Y

81 2F 相談室2-1 カーペット 7.50 1/Y

82 2F 相談室2-2 カーペット 7.50 1/Y

83 2F 相談室2-3 カーペット 7.50 1/Y

84 2F 書庫2-1 フローリング 44.65

85 2F 更衣室2-1 塩ビシート 32.16 1/D 1/Y

86 2F 更衣室2-2 塩ビシート 18.00 1/D 1/Y

87 2F 給湯2-1 塩ビシート 13.14 1/D 1/D 1/D 適宜 1/Y

88 2F HWC2-1 塩ビシート 5.18 適宜 1/D 1/D 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

89 2F MWC2-1 塩ビシート 24.39 適宜 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

90 2F WWC2-1 塩ビシート 24.86 適宜 1/D 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

91 2F MWC2-2 塩ビシート 9.60 適宜 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

92 2F WWC2-2 塩ビシート 13.00 適宜 1/D 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

93 2F シャワー室2-1∔2-2 塩ビシート 6.72,6.39 適宜 適宜 1/Y

94 2F 倉庫2-2 塗床 19.64

95 2F 倉庫2-1 塗床 15.71

96 3F 執務室3-1 カーペット 235.27 1/Y

97 3F 執務室3-2 カーペット 164.14 1/Y

98 3F 執務室3-3 カーペット 33.71 3/W 1/W 適宜 1/Y

99 3F 大会議室3-1 カーペット 42.00 1/W 1/Y

100 3F 大会議室3-3 カーペット 62.88 1/W 1/Y

101 3F 大会議室3-2（監査室） カーペット 44.65 1/W 1/Y

102 3F 小会議室3-1 カーペット 27.73 1/W 1/Y

103 3F 小会議室3-2 カーペット 22.27 1/W 1/Y

104 3F 廊下3-1 カーペット 42.19 1/D 1/Y

105 3F 廊下3-2 カーペット 60.66 1/D 1/Y

106 3F 職員廊下3-1 カーペット 36.00 1/D 1/Y

107 3F 職員廊下3-2 カーペット 67.76 1/D 1/Y

108 3F 待合スペース3-1 浸透床 219.65 1/D 1/D 1/Y 待合イスを含む

109 3F 待合スペース3-2 浸透床 54.13 1/D 1/D 1/Y 待合イスを含む



備考

No 階層 清掃対象箇所 床面材質 数量(㎡)

床

の

掃

き

拭

き

床

の

吸

塵

拾

掃

き

マ

ッ

ト

の

掃

除

扉

（

ド

ア

）

の

清

掃

壁

面

の

清

掃

壁

面

の

除

塵

金

属

部

分

の

清

掃

造

作

・

備

品

除

塵

ス

イ

ッ

チ

周

り

ス

ポ

ッ

ト

清

掃

E

V

扉

・

三

方

枠

清

掃

Ｅ

Ｖ

籠

内

全

般

清

掃

ゴ

ミ

回

収

排

水

口

清

掃

汚

物

搬

出

処

理

洗

面

台

・

流

し

・

鏡

清

掃

衛

生

陶

器

類

の

清

掃

T

ペ

ー

パ

ー

補

充

机

上

清

掃

巡

回

清

掃

・

手

直

し

カ

ー

ペ

ッ

ト

洗

浄

床

面

洗

浄

床

面

ワ

ッ

ク

ス

仕

上

げ

窓

ガ

ラ

ス

清

掃

清掃業務作業基準表
日常清掃 定期清掃

110 3F 待合スペース3-3 カーペット 19.39 2/W 1/Y 待合イスを含む

111 3F フリースペース３-1 カーペット 13.14 1/D 1/D 1/Y

112 3F フリースペース３-2 カーペット 25.70 1/D 1/D 1/Y

113 3F フリースペース３-3 カーペット 13.14 1/D 1/D 1/Y

114 3F フリースペース３-4 カーペット 13.15 1/D 1/D 1/Y

115 3F リフレッシュコーナー3-1 カーペット 25.10 1/D 1/D 1/Y

116 3F リフレッシュコーナー3-2 カーペット＋塩ビ 25.10 1/D 1/D 1/D 適宜 1/D 1/Y 1/Y

117 3F 印刷室 カーペット 27.73 1/W 1/Y

118 3F 前室3-1 カーペット 8.37 2/W 1/Y

119 3F 電話交換室 カーペット 9.99 1/Y

120 3F サーバールーム 塩ビシート 55.11 1/Y

121 3F 庁議室 カーペット 51.36 1/Y

122 3F ミーティングルーム カーペット 20.40 1/Y

123 3F 給湯3-1 塩ビシート 7.05 1/D 1/D 1/D 適宜 1/Y

124 3F HWC3-1 塩ビシート 5.18 適宜 1/D 1/D 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

125 3F MWC3-1 塩ビシート 24.39 適宜 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

126 3F MWC3-2 塩ビシート 9.60 適宜 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

127 3F WWC3-1 塩ビシート 24.85 適宜 1/D 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

128 3F WWC3-2 塩ビシート 13.00 適宜 1/D 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

129 3F 更衣室3-3 塩ビシート 7.92 2/W 適宜 適宜 2/W 2/W 2/W 2/W 2/W 2/W 1/Y 市長室内

130 3F WC3-4 塩ビシート 2.62 2/W 適宜 適宜 2/W 2/W 2/W 2/W 2/W 2/W 1/Y 副市長室内

131 3F 市長室 カーペット 51.71 2/W 3/W 1/Y

132 3F 副市長室 カーペット 30.35 2/W 3/W 1/Y

133 3F 応接室3-1 カーペット 23.63 2/W 1/Y

134 3F 倉庫3-2 塗床 19.64

135 3F 倉庫3-1 塗床 15.71

136 3F 倉庫3-3 塗床 15.72

137 3F 放送室 カーペット 12.24 1/Y

138 3F 更衣室3-1 塩ビシート 32.15 1/D 1/Y

139 3F 更衣室3-2 塩ビシート 18.00 1/D 1/Y

140 4F 展望ロビー カーペット 185.91 1/D 1/D 1/Y

141 4F 議場 カーペット 130.12 1/Y

142 4F 議場ロビー カーペット 12.25 1/D 1/Y

143 4F 傍聴席 カーペット 53.88 1/Y

144 4F 操作室 カーペット 11.92 1/Y

145 4F 廊下4-1 カーペット 169.63 1/D 1/Y
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清掃業務作業基準表
日常清掃 定期清掃

146 4F 廊下4-2 カーペット 20.29 1/D 1/Y

147 4F 執務室4-1 カーペット 30.94 1/Y

148 4F 議員廊下4-1 カーペット 45.46 1/W 1/Y

149 4F 議員廊下4-2 カーペット 61.76 1/W 1/Y

150 4F 委員会室4-1 カーペット 50.01 1/Y

151 4F 委員会室4-2 カーペット 53.04 1/Y

152 4F 全員協議会室 カーペット 99.63 1/Y

153 4F 図書コーナー カーペット 30.93 1/D 1/Y

154 4F 議長室 カーペット 29.86 1/D 1/Y

155 4F 副議長室 カーペット 28.30 1/D 1/Y

156 4F 応接室4-1 カーペット 17.89 1/D 1/Y

157 4F 応接室4-2 カーペット 18.21 1/D 1/Y

158 4F 議員控室1 カーペット 24.76 1/W 1/Y

159 4F 議員控室2 カーペット 23.35 1/W 1/Y

160 4F 議員控室3 カーペット 24.06 1/W 1/Y

161 4F 議員控室4 カーペット 19.91 1/W 1/Y

162 4F 議員控室5 カーペット 18.71 1/W 1/Y

163 4F 給湯4-1 塩ビシート 4.04 1/D 1/D 1/D 適宜 1/Y

164 4F HWC4-1 塩ビシート 4.78 適宜 1/D 1/D 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

165 4F MWC4-2 塩ビシート 15.42 適宜 1/W 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

166 4F WWC4-2 塩ビシート 9.76 適宜 1/W 1/W 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

167 4F MWC4-1 塩ビシート 11.03 適宜 1/W 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

168 4F WWC4-1 塩ビシート 6.34 適宜 1/W 1/W 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

169 4F HWC4-2 塩ビシート 4.81 適宜 1/D 1/D 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

170 4F MWC4-3 塩ビシート 12.55 適宜 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施

171 4F WWC4-3 塩ビシート 14.90 適宜 1/D 1/D 1/Y 日常清掃は障がい者通所施設により実施
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清掃業務作業基準表
日常清掃 定期清掃

172 4F 更衣室4-1 塩ビシート 9.34 1/D 1/Y

173 4F 更衣室4-2 塩ビシート 14.71 1/D 1/Y

174 4F 倉庫4-1 塗床 44.14

175 4F 倉庫4-2 塗床 41.54

176 4F MDF・PBX室 塗床 5.66

177 4F 監視盤室 塗床 11.19

178 4F 電気室 塗床 129.87

179 4F 非常用発電機室 塗床 85.54

180 EV1∔2 塩ビシート 4.50 1/D 1/D 1/D 1/Y

181 PS・DS・EPS 塗床

182 空調機械室 塗床 48.18,46.88,48.18,45.42,45.42,48.18,46.88,48.18,22.65

183 階段1∔2 塩ビシート 223.71 1/W 1/Y 1Wで範囲内の階段を行う

184 階段3 カーペット 84.51 適宜 適宜 1/Y

ガラス - 2/Y

凡例：1/D（1日1回）、1/W（週1回）、1/Y（1年1回）、2/Y（1年2回）、適宜（必要に応じ実施 ※予定している作業時間内での対応）※床の吸塵においては、床の汚損状況に応じ拾掃きを吸塵に適宜変更し実施
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非常用代替進入口

避難器具設置場所

(横)

H=000 下がり壁種別　H=000 コーナーガード

衝撃吸収材G 構造設計一級建築士
構造関係規定に適合することを確認した

構造設計一級建築士第8796号
一級建築士第267497号　多々良　邦弘

一級建築士事務所　　登録番号　東京都第1033号　
建設コンサルタント 登録番号　建26第843号

04249－010

志木市新庁舎建設工事
蓮池 恒

種別

通し番号

総括 図面名

設計番号

工事名称

作成日 縮尺
株式会社

設備設計一級建築士
設備関係規定に適合することを確認した

是永 恒久

事業主体 志 木 市
市長 副市長 部長 室長 副室長 担当

香川 櫻井

凡

例

一級建築士第329100号

担当主幹
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1階（申請2階）平面図

A-026

1/200 (A1)
1/400 (A3)

室名 符号

消火ポンプ室 1

【2階　設備・電気基礎リスト】

サイズ（W× D×H)

600×1,400×300

数量

1

2 650×650×300 1

空調機械室[2-1] 3 1,000×500×150 1

4 3,000×1,400×150 1

5 800×1,500×150 1

6 1,000×500×150 1

7 3,000×1,400×150 1

空調機械室[2-2]

8 800×1,500×150 1

9 600×600×1,300 6人工地盤

10 1,000×400×150 1
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タイプライターテキスト
作業範囲は着色した部分である。
（色分けはある程度のエリアで分けたもので、
特別な意味はない。）
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衝撃吸収材G 構造設計一級建築士
構造関係規定に適合することを確認した

構造設計一級建築士第8796号
一級建築士第267497号　多々良　邦弘

一級建築士事務所　　登録番号　東京都第1033号　
建設コンサルタント 登録番号　建26第843号

04249－010

志木市新庁舎建設工事
蓮池 恒

種別

通し番号

総括 図面名

設計番号

工事名称

作成日 縮尺
株式会社

設備設計一級建築士
設備関係規定に適合することを確認した

是永 恒久

事業主体 志 木 市
市長 副市長 部長 室長 副室長 担当

香川 櫻井

凡

例

一級建築士第329100号

担当主幹

一級建築士第269330号
設備設計一級建築士第2304号

川幡 青木 深町 谷澤 中山 白崎

2階・3階（申請3階・4階）平面図

A-027

1/200 (A1)
1/400 (A3)

3階（申請4階）平面図

2階（申請3階）平面図

室名 符号

1

【3階　設備・電気基礎リスト】

サイズ（W× D×H) 数量

1

2 1

空調機械室[3-1]

3

1,000×500×150

1

4

3,000×1,400×150

1

5

800×1,500×150

1

6

1,000×500×150

1

3,000×1,400×150

800×1,500×150

空調機械室[3-2]

室名 符号

1

【4階　設備・電気基礎リスト】

サイズ（W× D×H) 数量

1

2 1

空調機械室[4-1]

3

1,000×500×150

1

4

3,000×1,400×150

1

5

800×1,500×150

1

6

1,000×500×150

1

3,000×1,400×150

800×1,500×150

空調機械室[4-2]
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タイプライターテキスト
作業範囲は着色した部分である。
（色分けはある程度のエリアで分けたもので、
特別な意味はない。）
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屋根 R-3

構造設計一級建築士
構造関係規定に適合することを確認した

構造設計一級建築士第8796号
一級建築士第267497号　多々良　邦弘

一級建築士事務所　　登録番号　東京都第1033号　
建設コンサルタント 登録番号　建26第843号

04249－010

志木市新庁舎建設工事
蓮池 恒

種別

通し番号

総括 図面名

設計番号

工事名称

作成日 縮尺
株式会社

設備設計一級建築士
設備関係規定に適合することを確認した

是永 恒久

事業主体 志 木 市
市長 副市長 部長 室長 副室長 担当

香川 櫻井

凡

例

一級建築士第329100号

担当主幹

一級建築士第269330号
設備設計一級建築士第2304号

川幡 青木 深町 谷澤 中山 白崎

4階（申請5階）・塔屋階平面図・屋根伏図

A-028

1/200 (A1)
1/400 (A3)

塔屋階平面図

4階（申請5階）平面図

屋根伏図 [R-2][R-5][R-6]

屋根伏図 [R-3][R-4]

室名 符号

1

【5階　設備・電気基礎リスト】

サイズ（W× D×H) 数量

1

2 1

空調機械室[5-1]

3

1,000×500×150

1

4

3,000×1,400×150

1

5

800×1,500×150

1

6

1,200×800×200

1

1,200×900×400

6,200×2,200×400

操作室

非常用発電機室

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

電機室 1

1

13,400×2,600×200

1

2,000×1,100×200

1

5,600×1,100×200

2

5,600×1,100×200

1

800×1,600×150

900×800×200監視盤室

13,000×800×200

23,000×300×200

14,400×500×200

11,000×500×150

12,200×1,100×150

MDF・ PBX室

EPS[5-4]

空調機械室[5-2]

室名 符号

1

【塔屋階　設備・電気基礎リスト】

サイズ（W× D×H) 数量

1

2 28

屋根[R-1]

3

3,200×5,700×600

4

4

300×300×600

10

5

1,000×1,900×600

1

6

400×900×600

3

3,200×500×600

800×800×600

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

3

3

1,400×800×600

1

500×2,800×600

4

4,000×2,300×600

1

400×900×600

1

3,200×5,200×600

1,200×1,200×600

14400×400×600

3500×3,200×600

21,250×2,200×600

11,100×1,100×600

12,700×1,100×150

18

19

20

22屋根[R-4]

11,500×1,500×150

12,500×1,300×150

12,000×500×300

1700×700×600

11,150× 900× 60021
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タイプライターテキスト
作業範囲は着色した部分である。
（色分けはある程度のエリアで分けたもので、
特別な意味はない。）




