
◇募集職種及び勤務条件一覧【時給】

職種 勤務内容 時給 勤務場所 勤務日 勤務時間 休日 要件 担当課 備考

１　事務補助員 事務、窓口・電話応対 １，２５０円～ 人事課ほか 週３日～５日 ９時～１６時 土・日祝日
文書作成、表計算処理など基本的なパソコンの
操作ができる人

人事課
内2123

災害事務従事の可能性あり

１　事務補助員 事務、窓口・電話応対 １，２５０円～ 課税課 週３日～４日 ９時～１６時 土・日祝日
文書作成、表計算処理など基本的なパソコンの
操作ができるひと

課税課
内2052

災害事務従事の可能性あり

１　事務補助員 事務、窓口・電話応対 １，２５０円～ 収納管理課
週５日
（応相談）

９時～１７時 土・日祝日
文書作成、表計算処理など基本的なパソコンの
操作ができる人

収納管理
課
内2062

災害事務従事の可能性あり

１　事務補助員 事務、窓口・電話応対 １，２５０円～
総合
窓口課

週５日
（応相談）

９時～１７時
週２日・祝
日

文書作成、表計算処理など基本的なパソコンの
操作ができる人

総合
窓口課
内1022

災害事務従事の可能性あり

１　事務補助員  事務、窓口・電話応対等 １，２５０円～
 共生社会推
進課

週５日
（応相談）

９時～１７時 土・日祝日
文書作成、表計算処理など基本的なパソコンの
操作ができる人

 共生社会
推進課
内1105

災害事務従事の可能性あり

１　事務補助員 事務、窓口・電話応対等 １，２５０円～ 長寿応援課
週５日
（応相談）

９時～１７時
※勤務場所によ
り時間は変わりま
す。

土・日祝日
文書作成、表計算処理など基本的なパソコンの
操作ができる人

長寿応援
課
内1093

災害事務従事の可能性あり

１　事務補助員 事務、窓口・電話応対 １，２５０円～
子ども
支援課

週４日 ９時～１７時 土・日祝日
文書作成、表計算処理など基本的なパソコンの
操作ができる人

子ども
支援課
456-5362

災害事務従事の可能性あり

１　事務補助員 事務、窓口・電話応対 １，２５０円～ 保育課
週５日
（応相談）

９時～１７時（応
相談）

土・日祝日
文書作成、表計算処理など基本的なパソコンの
操作ができる人

保育課
内1055

災害事務従事の可能性あり

１　事務補助員
保育園業務に
関わる事務など

１，２５０円～ 公立保育園
週５日
（応相談）

８時３０分～１７時
（応相談）

日祝日
文書作成、表計算処理など
基本的なパソコンの操作
ができる人

西原
保育園
472-6677

災害事務従事の可能性あり

１　事務補助員 事務、窓口・電話応対 １，２５０円～ 健康政策課
週５日
（応相談）

９時～１６時 土・日祝日
文書作成、表計算処理など基本的なパソコンの
操作ができる人

健康政策
課
内2082

災害事務従事の可能性あり

１　事務補助員 事務、窓口・電話応対 １，２５０円～
健康増進セ
ンター

週５日
（応相談）

９時～１７時 土・日祝日
文書作成、表計算処理など基本的なパソコンの
操作ができる人

健康増進
センター
473-3811

災害事務従事の可能性あり



職種 勤務内容 時給 勤務場所 勤務日 勤務時間 休日 要件 担当課 備考

１　事務補助員 事務、窓口・電話応対 １，２５０円～ 都市計画課
週５日
（応相談）

９時～１６時 土・日祝日
文書作成、表計算処理など基本的なパソコンの
操作ができる人

都市計画
課　　内
3023

災害事務従事の可能性あり

２　社会福祉士
後見 支援業務、相談支援
業務など

１，７００円～
共生社会推
進課

週３日程度 ９時～１７時１５分 土・日祝日
社会福祉士
福祉・後見制度関係相談業務の従事経験があ
り、基本的なパソコンの操作ができる人

共生社会
推進課
内1121

３　介護支援
専門員

介護認定調査 １，７００円～ 長寿応援課
週５日
（応相談）

９時～１７時 土・日祝日 介護支援専門員の資格を有する人
長寿応援
課
内1093

災害事務従事の可能性あり

４　社会福祉士
又は介護支援
専門員

相談業務、事業補助等 １，７００円～ 長寿応援課
週５日
（応相談）

８時３０分～１７時 土・日祝日
社会福祉士または介護支援専門員の資格を有
する人、福祉または介護の相談援助業務の経
験がある人

長寿応援
課
内1095

災害事務従事の可能性あり

５　代替保育士
保育業務
（担任及びシフト勤務）

１，５００円～ 公立保育園
週５日
（応相談）

７時～１９時の間
で７．５時間程度
※シフト等による

日祝日 要保育士資格
西原
保育園
472-6677

災害事務従事の可能性あり

６　短時間保育
士

乳幼児の保育 １，４００円～ 公立保育園
週５日
（応相談）

７時～１９時の間
で４～５時間程度
※シフト等による

日祝日 要保育士資格
西原
保育園
472-6677

災害事務従事の可能性あり

７　保育補助員 保育士の補助業務 １，２５０円～ 公立保育園
週５日
（応相談）

７時から２～４時
間
程度
１５時～４時間程
度

日祝日 子どもが好きな人
西原
保育園
472-6677

災害事務従事の可能性あり

８　用務員
園舎内外の用務・
環境整備など

１，２５０円～ 公立保育園
週５日
（応相談）

８時３０分～１７時
（応相談）

土・日祝日 子どもが好きな人
西原
保育園
472-6677

９　看護師 保育園児の医療的ケア １，７００円～ 公立保育園
週５日
（応相談）

８時３０分～１７時
（応相談）

日祝日 要看護師資格
西原
保育園
472-6677

災害事務従事の可能性あり

９　看護師
高齢者を対象とした健康
相談・保健指導・家庭訪
問など

１，７００円～ 健康政策課
週４日以上
（応相談）

９時～１７時 土・日祝日
看護師の資格を有する人で実務経験があ
り、基本的なパソコンの操作ができる人

健康政策
課
内2082

災害事務従事の可能性あり

１０　管理栄養
士

栄養相談、事務等 １，５６０円～ 健康政策課
週４日以上
（応相談）

９時～１７時 土・日祝日
管理栄養士の資格を有する人で実務経験があ
り、基本的なパソコンの操作ができる人

健康政策
課
内2082

災害事務従事の可能性あり



職種 勤務内容 時給 勤務場所 勤務日 勤務時間 休日 要件 担当課 備考

１１　保健師
高齢者を対象とした健康相
談・保健指導・家庭訪問など

１，８１０円～ 健康政策課
週４日以上
（応相談）

９時～１７時 土・日祝日
保健師の資格を有する人で実務経験があり、基
本的なパソコンの操作ができる人

健康政策
課
内2082

災害事務従事の可能性あり

１２　診療報酬
明細書点検員

国民健康保険の医科（調剤
含む）診療報酬明細書の点
検業務

１，３００円～ 保険年金課 週５日 ９時～１６時 土・日祝日
医科の医療事務に関する資格を有する人で、
基本的なパソコンの操作ができる人

保険年金
課
内1042

１２　診療報酬
明細書点検員

国民健康保険の医科及び
歯科（調剤含む）診療報酬
明細書の点検業務

１，３５０円～ 保険年金課 週５日 ９時～１６時 土・日祝日
医科及び歯科の医療事務に関する資格を有す
る人で、基本的なパソコンの操作ができる人

保険年金
課
内1042

１３　助産師又
は保健師

妊娠届時の相談、
その後の支援など

１，８１０円～
健康増進セ
ンター

週５日
（応相談）
※土曜帯勤務あ
り

８時４５分～１７時
１５分

土・日祝日
助産師もしくは保健師資格。
文書作成、表計算処理など基本的なパソコンの
操作ができる人

健康増進
センター
473-3811

１４　歯科衛生
士

歯科保健事業の実施など １，６４０円～
健康増進セ
ンター

週３日程度
９時～１６時
（応相談）

土・日祝日
歯科衛生士資格
文書作成、表計算処理など基本的なパソコンの
操作ができる人

健康増進
センター
473-3811

１５　児童発達
相談センター相
談員

児童の発達に関する個別相
談及び巡回相談、集団支援
とその記録など

１，８６０円～
児童発達相
談センター

週１日～３日程度
９時～１７時の間
で７時間程度

土・日祝日
公認心理師の資格を有する人
言語聴覚士の資格を有する人
作業療法士の資格を有する人

児童発達
相談セン
ター
486-5511

１６　児童発達
相談センター保
健師

発達に関わる相談業務及び
事務全般

１，８１０円～
児童発達相
談センター

週３日～５日程度
９時～１７時の間
で７時間程度

土・日祝日

保健師資格を有する人
発達の相談に対応できる人
障がい者への理解がある人
文書作成など基本的なパソコンの操作ができる
人
普通自動車免許取得者

児童発達
相談セン
ター
486-5511

１７　児童発達
相談センター保
育士

相談業務及び集団支援の
サポート
事務全般
児童の保育

１，４００円～
児童発達相
談センター

週３日～５日程度
９時～１７時の間
で７時間程度

土・日祝日

保育士資格を有する人
障がい者への理解がある人
文書作成など基本的なパソコンの操作ができる
人
普通自動車免許取得者

児童発達
相談セン
ター
486-5511



◇募集職種及び勤務条件一覧【日給】

職種 勤務内容 日給 勤務場所 勤務日 勤務時間 休日 要件 担当課 備考

１８　消費生活
相談員

消費生活に関する相談業務 １１，５００円～
志木市消費
生活センター

週５日
（応相談）

１０時～１６時 土・日祝日

・次のいずれかの資格を有する人
（１）消費生活相談員（国家資格）
（２）消費生活専門相談員（独立行政法人国民
生活センター認定資格）
（３）消費生活アドバイザー（一般財団法人日本
産業協会認定資格）
（４）消費生活コンサルタント（一般財団法人日
本消費者協会認定資格）
・パソコンの基本操作ができる人

産業観光
課内2113

１９　障がい者
等就労支援員

就労相談、就労後の定着支
援など

１０，１１０円～
共生社会推
進課

週４日 ９時～１７時 土・日祝日

障がい者への理解がある人
文書作成、表計算処理など基本的なパソコンの
操作ができる人
普通自動車運転免許所持者

共生社会
推進課
内1115

１９　障がい者
等就労支援員

生活保護受給者等の就労
相談、就労後の定着支援な
ど

１０，１１０円～ 生活援護課 週４日 ９時～１７時 土・日祝日
文書作成、表計算処理など基本的なパソコンの
操作ができる人

生活援護
課
内1132

災害事務従事の可能性あり

２０　生活保護
支援相談員

生活保護面接相談、生活保
護申請受付、生活保護定型
事務補助

１０，１１０円～ 生活援護課 週４日 ９時～１７時 土・日祝日
福祉・医療関係相談業務の従事経験があり、基
本的なパソコンの操作ができる人

生活援護
課
内1132

災害事務従事の可能性あり

２０　生活保護
支援相談員

生活保護に関する行政対象
暴力への対応、不正受給案
件の調査

１０，１１０円～ 生活援護課 週４日 ９時～１７時 土・日祝日 警察OBで基本的なパソコンの操作ができる人
生活援護
課
内1132

災害事務従事の可能性あり

２１　家庭児童
相談員

18歳未満の児童のいる家庭
の悩みや心配事の相談、助
言、指導

１０，８７０円～
子ども
支援課

週４日程度 ９時～１７時１５分 土・日祝日

子育てと相談業務を経験し、次のいずれかに該
当する人
①学校教育法に基づく大学において、児童福
祉、社会福祉、児童学、心理学、教育学若しく
は社会学を専修する学科又はこれらに相当す
る課程を修めて卒業した人
②医師
③社会福祉主事として２年以上児童福祉事業
に従事した人であって、厚生労働大臣が定める
講習会の過程を終了した人
④上記の①②③に準ずる人で、家庭相談員と
して必要な学識経験を有する人

子ども
支援課
456-5362

災害事務従事の可能性あり

２２　ファミリー・
サポート・アドバ
イザー

会員の募集・登録、援助の
調整、関係機関との連絡調
整など

９，０７０円～
子ども
支援課

週３日～４日程度 ９時～１７時 土・日祝日
子育て支援に関する専門的な知識を有し、パソ
コン（エクセル・ワード）の操作ができる人

子ども
支援課
456-5362

災害事務従事の可能性あり



職種 勤務内容 日給 勤務場所 勤務日 勤務時間 休日 要件 担当課 備考

２３　利用者支
援員

子育て支援センターや乳幼
児健診などの場所で、子育
て支援に関する情報提供、
相談・助言

９，０７０円～
子ども
支援課

週５日 ９時～１７時 土・日祝日

相談やコーディネート等の業務（地域子育て支
援拠点事業、保育所における主任保育士等）
に１年以上の実務経験を有し、パソコン（エクセ
ル・ワード）の操作ができる人

子ども
支援課
456-5362

研修受講を必要とし、受講終
了前後で勤務日数が異なりま
す。
面接日は申し込みいただいた
後、ご連絡します


